AJIMMHHCTpaLUS
APUYEIMHCKOr0 CeJILCKOro MmocejeHust
DpoJI0BCKOr0 MyYHMIIUNIAJIBHOI0 paitoHa Bosrorpaackoii oés1actu

INOCTAHOBJIEHHUE

oT «19» Hos10ps1 2024 1. Ne 91

00 yTBepKIeHNH MOJI0KeHU 00 apXuBe U 0 MOCTOSTHHO JAeHCTBYIOLIeH
JIKCHEPTHON KOMUCCHH AAMHUHUCTPALMH APUYEeIHUHCKOI0 CeJIbCKOI0 MOCeJIeHUs
DpoJI0BCKOr0 MyYHMIIUNIAJIBLHOI 0 paitoHa Bosarorpaackoii odaacru.

B cootBerctBUM ¢ DepepanbHbiM 3akoHOM OT 22.10.2004 Ne 125-®3 "O06
apxuBHOM Jene B Poccuiickoit @enepanun', npukazamu deaepaibHOTO apXHUBHOTO
arentctBa oT 11.04.2018 Ne 42 "OG6 yTBep)KIeHHH NPUMEPHOTO MOJIOKEHHUS 00
apxuBe opranuzanuu" u Ne 43 "OO yTBep)KICHUHM NPUMEPHOrO MOJIOKEHUS 00
JKCIIEpTHOM Komuccuu opranuzamuu’, ot 31.07.2023 Ne 77 "OO yTBepkIecHUU
[IpaBus opraHuM3anuy XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBAHMS, Y4Ye€Ta W HCIIOJIb30BAHMS
IOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onga Poccuiickoit ®epepanuu U Jpyrux apXUBHBIX
JOKYMEHTOB B I'OCYJIapCTBEHHBIX OPraHax, OpraHax MECTHOIO CaMOyIpaBJIEHUS U
opranuzanusax", 3akonoM Bosrorpaackoi o6mactu ot 31.12.2009 Ne 1981-O/] "O6
apxuBHOM Jiene B Boarorpajackoil obmactu", B HeNX yHOpsiiod4eHUs paboThl ¢
JOKyMEHTaMH, 00pa3yloIlUMUCS B IHpOLecce AeATeNbHOCTH aJMUHUCTPALUU
ApPUEIMHCKOTO CEJIbCKOro ImocesieHnss PponoBCKOr0 MyHULMNAIBHOIO paioHa
Bonrorpanckoit o0nactu, obecriedeHus ydeTa, COXPAaHHOCTH W MCIIOJIb30BaHUS
JOKYMEHTOB, IOJUIEKAINMX Iepefadye B YCTAaHOBJICHHOM IIOPSAJKE HAa XPAaHEHUE B
apXUBHBIM oOTHen agMuHUCTpanuu DpoJIOBCKOTO MYHHMIMIIAIBHOTO paiioHa
Bounrorpanckoil o0nactu, agMUHHCTpanMs ApPUYEIUHCKOTO CEIbCKOTO IMOCEICHMS
DpoJOBCKOr0 MYHHITUTIATBLHOTO paiioHa Boirorpasackoii o6mactu
NOCTAHOBIAET:

1. YTBepauTh npuiaraemoie:

1.1 TIlonoxxeHHe O TOCTOSHHO JEWCTBYIOIICH OSKCHEPTHOM KOMHCCHH
aAMUHUCTpaUuMu  ApUEIMHCKOTO  celbckoro  mocenenuss — DponoBckoro
MYHHUIIAITAJILHOTO palioHa Bonrorpaackoit o6i1acTu;

1.2 CoctaB NMOCTOSIHHO JIEHCTBYIOLIEH IKCIEPTHON KOMHUCCHH aIMUHUCTPAINH
ApUeMHCKOTO cenbCcKoro mnoceneHuss DposoBCKOr0 MYyHULMIAIBHOTO paiioHa
Bonrorpajackoit obnactu;

1.3 Tlonoxenne o0 apxwBe aIMUHUCTpANMK ApPUYEIUHCKOTO CEIhCKOTO
nocenieHrss GPoJOBCKOTO MYHUIIUIIATLHOTO paiioHa Bonrorpaackoi obmacTu.

2. Hacrosimee mocTaHOBIEHHWE BCTYMaeT B CHWIIy CO JHS €ro OQUIIMAIBHOTO
OITyOJINKOBAHMSI TTyTeM O(PUITUATBHOTO Oy OIHMKOBAHUSI.
3. KoHTpomb 32 uCIoTHEHHEM HACTOSIIEr0 MOCTAHOBIICHUST OCTABIISIO 32 COOOM.

N.0.111aBel aIMUHHUCTPALIUN
ApUeIMHCKOTO CENbCKOr0 MOCEIEHUS H.H.AnuxoBa



YTBEPXJIEHO

[TocTaHoBIEHHEM aJIMHHHCTPALIIA
APYEINHCKOTO CENTbCKOT0O MOCENCHUS
DpoNOBCKOr0 MYHHUIMIATEHOTO paiioHa
Bonrorpanckoit obmacti

ot 19 HosOpst 2024 1. Ne 91

IHoaoxenue
00 IKCIEePTHOI KOMUCCUH AAMUHUCTPAIUN APUETUHCKOI0 CeJIHCKOr0
nocejgeHus1 G poIOBCKOro MyHMIIUNIAJIBLHOI0 paitoHa Boarorpaackoii odiactu

|. OO1He 1MoI0XKEHUA

1.1. TlonoxxeHue 00 HDKCMEPTHOM KOMHUCCHUM aJIMHHUCTpAIUU ApPUEIUHCKOTO
CENbCKOro mnocesieHuss POpoJoBCKOr0 MYHMIIMIAIBHOTO paiioHa Bomnrorpanckoit
obnmactu  (manee - IlomoxkeHue) pa3paboOTaHO B COOTBETCTBUU C MPUKA3aMHU
PocapxuBa ot 11.04.2018 Ne 43 «O06 yTBepX)ACHUU MPUMEPHOTO TOJIOKEHUS 00
AKCHEpTHOM Komuccuu opranuzanuum» u oT 10.11.2023 Ne 122 «O BHeceHuun
n3MeHeHud B IlpumepHoe mosokeHrne 00 AKCIEePTHONM KOMHCCHH OpraHU3aIlNH,
yTBepxkaAeHHOe npukazoM denepanbHOro apxuBHoro areHrcrsa ot 11 anpens 2018
r. Ne 43

1.2. DOkcneprHas KOMHMCCUS aJMUHUCTpAaUUU ApPUEIUHCKOTO CEJIbCKOTO
DpoJOBCKOT0 MYHHMIIMIAIBHOTO paiioHa Bonrorpanckoii obmactu (manee - OK)
CO3JAaeTCs B LESAX OPraHu3aliyd U MPOBEICHUS METOJAMYECKOW M MPaKTHYECKOU
paboTHI 1O KCIEPTU3E LIGHHOCTH JOKYMEHTOB, a TakKe 10 0TOOpY U MOJATOTOBKE K
nepeaye Ha XpaHeHHe JOKYMEHTOB, BKIIIOYas ypaBIeHYECKY0, 00pa3yIoIIyIocs B
pe3yabpTare MAEATEeNIbHOCTH aJMUHUCTPAUUU ApPUETUHCKOTO CEIbCKOTO MOCEICHUS
@®poJOBCKOT0 MYHHUIIMNAIBHOTO paiioHa Bomarorpajackoit obGmactu (mamee —
AJIMUHHCTpAIIHS).

1.3. DK sBisiercss coBemaTeabHbIM OpraHoM npu [nmaBe ApueanHCKOro
CEJIBCKOI0 MOCEJIEHUS, CO3[1a€TCA MOCTAaHOBJIEHUEM AJIMUHHCTPALMM U JIEUCTBYET
Ha OCHOBaHUHU HacTtosero [lonoxenus.

1.4. Ilepconanbnblii coctaB OK Ha3zHauaercsa pacnopsbkeHueM [ naBbl
AJIMUHHCTpALIUK IO OCHOBHOM JESITENIbHOCTH B KOJIMYECTBE HE MEHEE 3-X YEJIOBEK.
[Ipencenarenem Ha3zHauaerca [7naBa agMUHHUCTPALIUM CEJIBCKOTO IOCEJICHMUS,
CeKpeTapeM SBIIETCS CIELHAINCT, OTBETCTBEHHBIM 3a apXWB aJIMHHHUCTPALIMU
MOCEJIEHUS, WIEHbl KOMUCCUU — COTPYAHUKU aIMUHUCTPALIUH.

1.5. B cBoeit padote IK pykoBojcTByeTCs:

- ®enepanbHbiM 3akoHOM OoT 22.10.2004 N 125-®3 "OO6 apXxuBHOM Jeie B
Poccuiickoit @eneparnun";

- IIpukazom PocapxuBa ot 11.04.2018 Ne 42 «OO6 yTBep>XKIECHUH MPUMEPHOTO
MIOJIOKEHUSI 00 apXUBE OpraHU3aAIUN,;

- IIpukazom PocapxuBa ot 11.04.2018 Ne 43 «OO0 yTBEepKACHUH MPUMEPHOTO
TIOJIOKEHUSI 00 IKCTIEPTHON KOMHUCCHH OPTaHU3aIHI;



- Ilpukazom @PenepanbHoro apxuBHoro arerrcrtsa ot 31.07.2023 Ne 77 «O06
yTBepxkaeHuu IlpaBun opraHuzanuu XpaHEHHs, KOMIUIEKTOBAHMS, Yy4eTa U
MCII0JIb30BaHMs JOKYMeHTOB ApxuBHoro (onaa Poccuiickoit denepanuu 1 Apyrux
apXUBHBIX JIOKYMEHTOB B TOCYAAPCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MeECTHOIO
CaMOYIIPABJICHUS U OPraHU3aLUAXY;

- 3akoHoM Bonrorpanckoit o6mactu Ne 1981-O/ ot 31.12.

- 3akOHaMM W WHBIMM HOPMAaTHMBHBIMM IIPaBOBBIMM akTaMH Poccuiickoin
@denepany, 3aKOHAMM W WHBIMM  HOPMATHBHBIMU  IPaBOBBIMHU  aKTaMH
Bonrorpaackoit obmacTu.

Il. @ynxuu K

2. DkcrepTHasi KOMUCCHS OCYIIECTBIISET CIeIyIOIINe PYHKINH:

2.1. Opranusyer €XeroJHbli OTOOp JAes, OOpa3yIoIUXCi B ACSITEIHLHOCTH
AJMUHHUCTpALINH, 7151 XPAHEHUSI U YHUUTOXKCHUS.

2.2. PaccmaTpuBaeT U MIPUHUMAET PELICHUS O COTJIACOBAHUU:

a) OMUCeHW JeN TOCTOSHHOTO XpaHCHWsI YIPaBICHYECKOW U WHBIX BHUIOB
JIOKyMEHTAIINH;

0) TmepeyHsT  MPOEKTOB/OOBEKTOB,  MpoOJIEeM/TeM,  HayYHO-TEXHHYECKas
JOKYMEHTAIUA 110 KOTOPBIM IOJUIEKHUT Mepeiade Ha TOCTOSIHHOE XPAaHEHHUE;

B) OMMCEMN JIEJ M0 JINYHOMY COCTaBY;

r) onuceil 1en BpeMeHHbIX (cBbitie 10 J1eT) CpoKoB XpaHEeHHUS;

1) HOMEHKJIATYphI J1e1 AJIMUHUCTPAIUH;

€) AaKTOB O BBIICJICHUM K YHHMUYTOXKEHUIO JIOKYMEHTOB, HE IMOJJIekKAIINX
XPaHEHUIO;

) aKTOB O HEOOHApyKEHHH apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, IIyTH PO3bICKa KOTOPBIX
UCYEpIaHbL;

3) aKTOB O HEMCIIPABUMOM ITOBPEXKACHUN apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

1) MPeI0OKEHU 00 YCTaHOBJICHUH (M3MEHEHHH ) CPOKOB XpaHEHHs! IOKyMEHTOB,
HE TMPEIYyCMOTPEHHBIX (IIPEIyCMOTPEHHBIX) TMEPEYHSMU THUIOBBIX AapPXUBHBIX
JOKYMEHTOB, a TakKe IepeyHs MU JOKYMEHTOB, 0Opasylommxcs B Ipolecce
NEeSTENIbHOCTH  (efiepaibHBIX ~ OPTaHOB  TOCYJAapCTBEHHOW  BIACTH, HWHBIX
rocyJapCTBEHHbIX OpraHoB Poccuiickoii dexepauyi U MOABEJOMCTBEHHBIX UM
OpraHu3aluii, C yKa3aHUEM CpPOKOB MX XpaHEHUs, C MOCICAYIOIINM
npeacraBieHueM ux Ha cornacoBanue L[OIIK mpu PocapxuBe B ycTaHOBIEHHOM
MOPSAKE;

K) MIPOEKTOB JIOKAJbHBIX HOPMATHUBHBIX AKTOB U METOJIMYECKUX TOKYMEHTOB IO
JIEJIOTIPOU3BOJICTBY U apXUBHOMY JICITY.

2.3. ObecrieunBaeT COBMECTHO CO CHEIHAIMCTOM, OTBETCTBEHHBIM 3a apXUB,
npeacrtaBieHue Ha ytBepxkiaeHue OIIK komurera KynapTypsl Bomrorpanckoit
obnactu cormacoBanHbIX DK omuceli 11 MOCTOSHHOTO XPaHEHHsI yIPaBIEHYECKOM
U WHBIX BHUJIOB JOKYMEHTAIlMH, MEPEYHEH NPOEKTOB, MpodieM (TeM), HAyIHO-
TEXHUYECKOW JOKYMEHTAIlMH, MOJIeXalle nmepefadye Ha MOCTOSHHOE XpaHEHHUE,
aKTOB O HEUCHPABUMBIX TOBPEKACHUAX JOKYMEHTOB ApxuBHOTO (QoHIa



Poccuiickoit @enepanyu, akToB 0 HEOOHAPYKEHUU JOKYMEHTOB ApPXHUBHOIO (poHIa
Poccniickoit denepannu, MyTH po3bICKa KOTOPBIX UCYEPIIAHBI.

2.4. llpencraBnsieT Ha COrJacOBaHUWE AapXHWBHOIO OTAENA aJIMHUHUCTPALUU
@®poNOBCKOT0 MYHMIMIIAJIIBHOTO pailoHa ONHUCH e IO JHMYHOMY COCTaBy,
HOMEHKJIATYpPY J€JI aAMUHUCTPALINH.

2.5. llpencraBimsger Ha YTBEPXKACHUE apPXUBHOIO OTHAEIA aJIMHHUCTPALIMU
@®poOBCKOTO0 pailoHa COIVIACOBAaHHBIE aKThl O BBIACIEHUU K YHUYTOKEHUIO
JOKYMEHTOB, HE TOJIeKALIUX XPAHEHHUIO.

2.5. COBMECTHO C apXMBHBIM OTAEIOM aJAMUHHUCTpauu DpOoIOBCKOTO
MYHHUIIMIAIBHOTO paiioHa, CIEUUATIUCTOM IO  JIEJONPOU3BOACTBY U KaJpOBOM
cinyk00i opranumzyer g paOOTHUKOB AJMMHHUCTPAlMU KOHCYJIbTAIlMU I10
BOIpocaM paboThl € JOKyMEHTaMH, OKa3blBa€T WM METOJUYECKYIO MOMOIb,
y4acTBYeT B IOJTOTOBKE M IPOBEIECHUU MEPOINPHUSATUI IO MOBBIILIEHUIO HX
KBaJTU(UKAIUH.

I11. TITpaBa DK

3. OK umeer npaBo:

3.1. JlaBarhb pexkoMeHIanMu paOOTHUKAM aIMUHUCTPALIUM TI0 BOIPOCAM
pa3pabOTKM HOMEHKJIATyp JAel W (HOpMUPOBaHUS i€ B JACIONPOU3BOICTBE,
AKCIEPTU3bI IIEHHOCTU JOKYMEHTOB, PO3bICKAa HEAOCTAIOIIMX Jel TMOCTOSHHOTO
CpOKa XpaHEHUs U Jell MO JUYHOMY COCTaBy, YIOPSJIOUYEHUS U OQPOPMIICHHUS
JOKYMEHTOB JUIsl IEpElayul B apXUB.

3.2. 3anpammuBaTh y paOOTHUKOB aJIMUHUCTPALINH:

a) T[HUCbMEHHbIE OOBSICHEHHS O TMPUYMHAX  YTpaThl, TMOPYU  WIH
HECAHKI[MOHUPOBAHHOIO YHHUYTOXEHUS JOKYMEHTOB IOCTOSSHHOTO M BPEMEHHBIX
(cBpime 10 j1eT) CPOKOB XpaHEHHUS, B TOM YUCIE TOKYMEHTOB IO JINYHOMY COCTaBY;

0) mpeIoKeHUsT M 3aKII0YeHHs, HEOOXOAMMBIE MJIsi OINpeesieHUus CPOKOB
XpaHEHUs! JOKYMEHTOB.

3.3. 3aciymmBaTh Ha CBOMX 3aceJaHUsX PabOTHUKOB AJIMHUHHUCTpALMUA O XOe
MOJIFOTOBKH JIOKYMEHTOB K Tepe/jaue Ha XpaHeHHE B apXUB, 00 YCIOBUSAX XpaHEHUS
U o0ecredyeHuss COXPaHHOCTH JOKYMEHTOB, B TOM 4muciie ApXUBHOTO (QoHIa
Poccuiickoit @enepanyn, 0 TpUUUHAX YTPAThI IOKYMEHTOB.

3.4. Ilpurnamate Ha 3acemanuss DK B KayecTBE KOHCYJIbTAHTOB U 3KCIIEPTOB
Mpe/icTaBUTENeH HAyYHBIX, OOIIECTBEHHBIX M UHBIX OpraHU3allUi.

3.5. He npuHuUMaTh K pacCCMOTPEHUIO U BO3BpAIlaTh Ha JOPAOOTKY JOKYMEHTHI,
MOATOTOBJEHHbIE  C  HApyIIEHWEM  MpaBWJ  OpraHU3alud  XpaHEHus,
KOMIUICKTOBaHUS, y4eTa U WHCIOJb30BAaHUS JIOKYMEHTOB ApXUBHOTO (oHIa
Poccuiickoit @enepanyu U ApYrux apXUBHBIX JOKYMEHTOB B TOCYJAapCTBEHHBIX
OpraHax, OpraHax MECTHOI'O CAMOYIIPABICHHS U OPraHHU3aLMsAX 2.

3.6. HHpopMHpOBaTH PYKOBOJICTBO [0 BOINPOCAM, OTHOCSIIUMCS K
komretreHiuu JK.

IV. Opranuzamus padotsr K


http://ivo.garant.ru/#/document/71967832/entry/2222

4. DOK AjgmuHHCTpauuMu  B3aUMOJAEHMCTBYET C  apXUBHBIM  OT/AEJIOM
agMuHucTpauuu OposIoBCKOr0 MyHUIIMIIAIBHOIO palioHa.

4.1. Bomnpocsl, oTHocsmuecss kK komrereHuuu OK, paccMarpuBaroTcs Ha ee
3acelaHusAX, KOTOpble MPOBOIATCS MO Mepe HeobxoaumocTu. Bee 3acemannsa OK
IIPOTOKOJMUPYIOTCA. IIpOTOKON mMOANKCHIBAETCS MNpEacenaTeeM M CEKpeTapeM
KOMHCCHH.

4.2. 3acenanue OK M NpUHATBIE pEUICHUS CUUTAIOTCS IPABOMOYHBIMH, €CIU Ha
3aCeaHNU IIPUCYTCTBYET 00JIEE ITOJIOBUHBI €€ COCTABA.

4.3. Pemienuss DK npuHUMAIOTCA MO KaKIOMY BOIPOCY (IOKYMEHTY) OTAEIBHO
OOJIBIIMHCTBOM T'OJIOCOB NMPUCYTCTBYIOIIMX HA 3aCelaHUU WIEHOB KoMuccuu. llpu
pa3lieeHn roJIoCOB ITOPOBHY pelIeHne MpUHUMaeT npeacenarens JK.

[IpaBo pemraromero ronoca wumeroT Todbko wieHbl OK. Ilpurnamennsie
KOHCYJIbTAHTBI ¥ DKCIIEPTHI UMEIOT MPABO COBEUIATEIBHOTO I'0JI0Ca.

4.4. Bepenue penmonpounsBoacTBa K, OTBETCTBEHHOCTh 3a COXPAaHHOCTH
JOKYMEHTAlLlUHA, a TAaKXE KOHTPOJb  HCINOJNHEHUs MNpuHATBIX OK pemenuit
BO3JIaraercsa Ha cexperaps JK.



YTBEPXJIEH

IIOCTAHOBJICHUEM aJAMUHUCTPALUU
ApPUEIMHCKOIO CETbCKOr0 MOCEIEHUs
DpPONOBCKOr0 MyHULIMIIAJIIBHOTO paioHa

Bonrorpanckoii obnactu
ot «19» HosOps1 2024 1. Ne 91

COCTAB

MMOCTOAHHO [[eﬁCTBylomeii 3KCHepTHOl7I KOMHUCCHUMA aIMUHUCTPaAINH

ApYeIHHCKOr0 CeJIbCKOro nocejieHusi ®po1oBCKOro MyHUIUNAJIBHOT O

paiiona Boarorpaackoi odJjiactu

[Ipencenarens
KOMHUCCHM  AJleysioBa
Mapuna EBrenbeBHa

Cekperapb KOMHCCUHU
AnnkoBa Haranpsa
Hwuxonaesua

YJieHbl KOMMCCHH:

Ko3zmosckag CBernana
BnagumupoBna

Manyunosa Enena
AHJipeeBHA

MomnoBuna Haranps
BanoBHa

I'maBa ApYeIMHCKOTO CEIIbCKOI0
IIOCEJICHUS;

[JIABHBIN CIEHHUAIIACT 10 OPraHU3alMOHHOMN
paboTe aJAMUHHUCTpalMM  ApUYEIUHCKOIO
CEJIBCKOTO MOCEICHMS;

IJ1aBHBIN ClrIcouaaucCT 110 yYucery nu
OTYCTHOCTHU AJIMUHHUCTpAllUN
Ap‘IeI[I/IHCKOFO CCJIbCKOI'O ITOCCJICHMUA,

Oyxraiarep aJAMHHHCTpAUu ApYeaUHCKOTO
CEJIbCKOTO TOCEICHHUS;

NPEJICTAaBUTh MYHUIIUIIAIBHOTO apXxuBa (IO
COTJIACOBAHMIO)



YTBEPXJIEHO

[TocTaHOBIEHNEM aTMUHHUCTPAITIH
ApYeIHHCKOTO CEITECKOTO MOCEICHUS
®DposOBCKOTO MYHHUIIATIATEHOTO
paiiona Bonrorpajackoit odbmactu

ot «19» HosOps1 2024 1. Ne 91

MHOJIOKEHHUE
00 apxuBe aIMMHHCTPALMU APYeIMHCKOI0 CeJbCKOro MoceJeHus
Dpo10BCKOr0 MYHHIIMIIAJIBHOI0 pailoHa BoJrorpaackoii odiactu

I. OO0mmue mooKeHUus

1. Tlonmoxenne 00 apxuBe ApPUYEAUHCKOTO CEIHCKOTO TOCEIEHUS
@®pooBCKOr0 MYHHMIMMNAIBbHOTO paloHa Bonrorpaackoit oOnactu (manee —
[Tonoxenue) paspadborano B coorBercTBUU [Iprkazom denepanbHOro apXuBHOTO
(nanee - Ilpuka3) arenrctBa ot 11 ampens 2018 r. Ne 42 «O06 yTBepxkaeHUU
MPUMEPHOTO TMOJOXKeHus: o0 apxuBe opranumzauuu (B penakuuu Ilpukaza ot
10.11.2023 r. Ne 121).

2. JIOKyMEHTBHl aJMUHUCTpAIMM ApPUYETUHCKOTO CEIhCKOrO IOCEICHHUS
(manee — AJMUHHCTpAIMM), UMEIOIIME HCTOPUUYECKOE, KYJIbTYpPHOE, COLUAIbHOE,
HSKOHOMHMYECKOE 3HAa4Y€HHUE, COCTaBISAIOT TOCYJapCTBEHHYIO 4YacTh ApPXUBHOTO
¢dbonna Bonrorpaackoit o01acTy M1 MOAJNEXKAT Mepeaaye Ha MOCTOSHHOE XpaHEHUE B
apXMUBHBIN OTAEN agMUHUCTpauun OpoJOBCKOr0O MyHULUIIAIIBHOTO pailoHa. ApXuB
ApUeMHCKOTO CenbCKoro mnoceneHuss OposoBCKOr0 MyHULHMIIAIBHOIO paloHa
Boarorpaackoit  obmactu  (mamee —  ApXuUB)  SBIS€TCA  CTPYKTYPHBIM
10/Ipa3/IeJICHUEM AnMuHUCTpanuu, OCYILECTBIISIFOLIUM XpaHEHHUE,
KOMILJIEKTOBAaHUE, YY€T M  HUCIOJb30BAHME JOKYMEHTOB AJIMUHUCTpaluu
BpeMeHHBIX (cBbImIe 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHUs, B TOM YHUCJIE IO JINYHOMY COCTaBY,
o0Opa3oBaBIIUXCS B JEATEIbHOCTH AJMUHHUCTpPAIlUU, a TakXkKe TOJArOTOBKY
JOKYMEHTOB K IIepeJadye Ha IIOCTOSIHHOE XpaHEHWE B apXHMBHBIM OTIEN
agmuaucTpanuu dponoBckoro parioHa Bonrorpanackoit obmactu. Bce paboThl,
CBs3aHHBIE C OOpabOTKOM, TPAaHCHOPTUPOBKOW U Tepenadyeil TOKyMEHTOB B
apXMBHBIM OTIENA aJAMUHUCTpAIUU @®poNOBCKOrO0 palioHa MPOU3BOIATCA
COTPYJHUKAMH, OTBETCTBEHHBIMHU 32 ApXUB APUEIMHCKOTO CEIbCKOr0 MOCEIEHHUS.

3. AaMUHHCTpanus caMOCTOsITeNbHO pa3pabareiBaeT [lomokenue 00
apxuBe, KOTOPOE IIOJJIEKUT COTJIACOBAaHUIO C OKCIEPTHOM KOMHUCCHUEH
AJIMUHUCTpAllMM W apXUMBHBIM  OTHAEJIOM  aaMHHUCTpanuu  DposoBCcKOro
MyHUIUNanbHOro paiiona. Ilocnme cornmacoBanus IlomoxkeHue yTBepxkKIaeTCS
I'maBoit AT4ETMHCKOrO CEJILCKOTO ITOCEIIEHU.

4. ApxuB B CBOEH AEATEIBHOCTH PyKOBOACTBYyeTCs DenepanbHbIM 3aKOHOM
or 22.10.2004 Ne 125-®3 "OO6 apxuBHOM jaene B Poccumiickoii deneparun”,
3aKOHaMH, HOPMaTUBHBIMM NIpaBOBBIMU akTamu Poccuiickon @Penepauuu,
Bonrorpanckoit obimactu B cdepe apxXMBHOTO Jeida M JEJIONPOMU3BOJICTBA,
MpaBUJIaMHd OpPraHU3aUUM XPAHEHHUs, KOMIUIEKTOBAHHUS, y4€Ta U MCIIOJIb30BaHUS
IoKyMeHTOB ApxuBHOTO (onma Poccuiickoit ®exepanuu U Ipyrux apXUBHBIX
JOKYMEHTOB B I'OCYJAapCTBEHHBIX OPraHax, OpraHax MECTHOI'O CaMOYIIPaBJICHUS U


https://normativ.kontur.ru/document?moduleid=1&documentid=462732#l0

opraHu3anusax U HaCTOAIIUM ITonoxxenuem.

I1. CocTaB 10KYMEeHTOB ApXuBa

2. ApXWB XpaHUT:
a) TOKYMEHTBI MOCTOSTHHOTO U BpeMeHHBIX (cBhilie 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHus, B
TOM YHCJI€ JTOKYMEHTHI 10 JIMYHOMY COCTaBY, OOpa30BaBIIMECS B JEATEIbHOCTU
AJIMUHUCTpALINY.

0) JTOKYMEHTBI MOCTOSIHHOTO XPAaHEHHsI U JOKYMEHTHI 10 JUYHOMY COCTaBy (oHJa
(oB) opranuzauuii — NpeaIIeCTBEHHUKOB.

B) CIPaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEACTBA K TOKYMEHTAM U yUETHBIE TOKYMEHTHI APXUBA.
I11. 3axaun ApxuBa
3. K 3amauam ApxuBa OTHOCSTCS:

3.1. Opranuzanus XpaHEHHs] JTOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEIyCMOTPEH
rinasoi II [lomoxxenus;

3.2.  KowmmnekroBanue ApxuBa JOKYMEHTaMH, OOpa3oBaBUIMMHUCS B
NEeSATEIbHOCTH AJMUHUCTpALUN;

3.3. Y4eT 10KyMEHTOB, HAXOAAIINXCSI HA XpaHEHUH B APXUBE;
3.4. Ucnonbp3oBaHue TOKYMEHTOB, HAXOAIIUXCS HA XpaHEHUH B APXUBE;

3.5. TloarotoBka M CBOEBpEeMEHHas Tepeaada JTOKyYMEHTOB ApXuUBHOro (oHma
Poccuiickoit @enepauu Ha TOCTOSIHHOE XPAaHEHUE B ApPXUMBHBIA  OTHEN
aaMUHHUCTpaluu OPosIOBCKOr0 MyHUIIMIIAIBLHOIO pailoHa;

3.6. Meronuyeckoe PpPYKOBOACTBO M KOHTPOJb 3a (OPMUPOBAHHEM U
oopmiieHreM Jen paboTHUKaMHU AJMHHHUCTpPALMM U CBOCBPEMEHHOM Iepeaadei
JIOKYMEHTOB B ApXUB.

IV. ®ynkuuu ApxuBa
4. ApX¥B OCYIIECTBJISET CIEeAYIONINe (PYyHKIUH:

4.1. Opranu3yer mpueM JOKYMEHTOB IMOCTOSHHOTO U BpeMeHHBIX (cBbime 10
JIET) CPOKOB XpaHEHWs, B TOM YHCIIe MO JIMYHOMY COCTaBy, 0Opa3oBaBIIUXCS B
JEeSITEIIbHOCTH AJIMUHUCTPAIUY;

4.2. BeneT y4ueT TOKyMEHTOB, HaXOISAIIUXCS HA XpaHEHUU B ApPXUBE;

4.3. IlpeacraBnsier B apXuBHBIA oOTAeN aaMUHHUCTpauuu DponoBckoro
MYHHIIMIAIBHOTO palloHa ydYeTHbIe CBeACHHsI 00 00beMe M COCTaBe XPaHSIINXCS
IOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoit ®enepanuu M IpyruxX apXUBHBIX
JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHUH C IOPSAJKOM T'OCYJApCTBEHHOIO ydeTa JOKYMEHTOB
ApxusHoro ¢onna Poccuiickoit deneparmm;



4.4, CuctemMaTu3MpyeT U pa3MeniacT JOKYMEHTHI, TOCTYIAIONINE Ha XpaHECHUE B
ApxuB, 00pa3oBaBIIAECS B X0JI€ OCYIIECTBICHUS EATEIHPHOCTH AJIMHUHUCTPAINY;
4.5. Ocy1ecTBISET MOATOTOBKY U MPECTABIISCT:

a) Ha PacCMOTPEHHUE M COIJIACOBAHUE SKCHEPTHON KOMHUCCHUH AJIMUHUCTPALMU
MPOEKTHI OMHCEH e, TOKYMEHTOB MOCTOSHHOTO M BpeMeHHbIX (cBhimie 10 Jer)
CPOKOB XpAaHEHHS, B TOM YHUCJIE 1O JINYHOMY COCTaBY, IPOEKTHI aKTOB O BBIICICHUN
K YHAUYTOKCHHUIO TOKYMEHTOB, HE IOJUIEKAINX XPAHEHUIO, AaKTOB O HEUCITPAaBUMBIX
MOBPEKJICHUSAX apPXUBHBIX JOKYMEHTOB, AaKTOB O HEOOHApYKEHUU apXUBHBIX
JOKYMEHTOB, ITyTH PO3bICKa KOTOPBIX HCUEPIIAHBI;

0) Ha YTBEpXJECHHUE HKCIEPTHO-NIPOBEPOUYHON KOMHUCCHUU KOMHTETA KYJIbTYpPHI
Bonrorpaackoit oonactu (ganee - 11K apXuBHOTO yupekaAeHHS) TPOCKTHI OMUCEH
7eNl, JOKYMEHTOB (TOJIOBble pa3lenibl) IOCTOSTHHOTO XPAaHEHMs, aKThl O
HEUCIIPABUMBIX TOBPEXKJIEHUSAX JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onaa Poccuiickoit
®denepanuu, akTbl 0 HEOOHAPYKEHUHU TOKyMEHTOB ApxuBHOro (onaa Poccuiickoit
denepannu, MyTH PO3bICKA KOTOPBIX NCUYEPIIAHBI;

B) Ha COIJIACOBaHHME AapXMBHOTO OTHeNa aAMUHUCTpaiuu DpoOBCKOTO
MYHHUIMIIAIBHOTO pailoHa OMUCH Jed MO JIMYHOMY COCTaBy, HOMEHKIATYpPY JAel
AJIMUHUCTpALINH;

I') Ha YTBEPKICHHE apXUBHOTO OTAeNa aAMHUHHUCTpauu PpoioBckoro paioHa -
COTJIACOBAHHBIE AKThI O BBIJICTICHUU K YHUUTOXKCHHUIO IOKYMEHTOB, HE TIOJJIEKAIINX
XPAaHECHUIO;

1) Ha yTBepxiacHHE [7aBe ApPUYEIMHCKOTO CEIbCKOTO TMOCEICHUs] JOKYMEHTHI,
yKa3aHHble B moamyHkrax "0", "B", '"r" HacToAIIero MOANMyHKTa, IOCIE HUX
yTBepxkacHus OIIK apXuBHOTrO y4pekIeHHWs, COTJIacOBaHUSA WM YTBEPIKICHHS

APXUBHBIM OTACIIOM aAMUHUCTPALINHN (DpOJ'IOBCKOFO MYHHUIOUIIAJIBHOT'O paﬁOHa;

4.6. Opranmzyer mnepenady JJAoKymMeHToB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit
Qdenepalii Ha TOCTOSIHHOE XpaHEHHWE B aApPXUBHBIA OTIEN aJIMUHUCTPALUU
@DpoIOBCKOTO MyHUIIMTIAIBHOTO palioHa;

4.7. Opranu3yetr ¥ MPOBOIUT IKCHEPTH3Y IIEHHOCTU JTOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBpimie 10 51eT) CpOKOB XpaHEHHs, HAXOAALIUXCS HAa XpaHEHUU B ApXHBE B IIEJIIX
oTOopa JOKYMEHTOB /Ui BKJIIOYEHHs] B coctaB ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoii
denepany, a TaKXKe BBISBICHUS TOKYMEHTOB, HE TMOJUICKAIINX JalbHEeHIeMy
XpaHEHUIO;

4.8. TIpoBOIUT MEpOIPUATHS IO OOECIEUEHUI0 COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB
HAXOJSIIINXCS HAa XpaHEHUU B ApPXUBE;

4.9. Opranuzyer uHbopmupoBanue [naBel U pabOTHUKOB AJIMUHUCTPAIMH O
COCTaB€ U COAEpPKaHUM IOKYMEHTOB ApXUBa;

4.10. MadopmupyeT Mojp30BaTeNICH 10 BOIIPOCAM MECTOHAXOKICHUS apXHUBHBIX
JIOKYMEHTOB;

4.11. OpranuszyeT BbAaYy JOKYMEHTOB W J€d Uii pabOThl B YUTAIBHOM
(mIpocMOTpPOBOM) 3aji€ WJIM BO BPEMEHHOE IOJIb30BAHME;



4.12. HcnonHseT 3ampochl IOJb30BaTENEl, BBIJAET AapXUBHbIE KOIUHU
JOKYMEHTOB, apXMBHbIE BBIIUCKU U apXUBHBIE CIIPABKH;

4.13. Benet y4eT UCOJb30BaHUA IOKYMEHTOB APXHBA;

4.14. OcymiecTBise€T BEACHHE CIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEICTB K JOKyMEHTaM
Apxuga;

4.15. YyactByer B pa3paOoTKe AOKYMEHTOB AJMHUHHUCTpAMU IO BOIpPOCaM
apXMBHOTO JeJIa U JIEJI0IPOU3BOICTBA;

4.16. Oxa3plBaeT METOAMYECKYI0 IOMOIIL CIyX0e JIeTOompOr3BOACTBA
AJIMUHUCTpalMd B COCTaBJICHUM HOMEHKJIATYphl Jied, (QOPMUPOBAHUM U
opopmiieHHH Jiel U paOOTHUKAM AJIMUHUCTpALMH B MOATOTOBKE JOKYMEHTOB K
nepenade B ApXus.

V. IIpaBa ApxuBa

5. ApXUB OpraHu3aliyi UMEET MpaBo:

a) npeaACTaBIIATH I'maBe Ap‘IC)II/IHCKOFO CCJIBCKOI'O MOCCJICHUA TMIPCIIIOKCHUA 110
COBCPIICHCTBOBAHUIO OpraHU3alMid XpaHCHHUS, KOMIUJICKTOBAaHUA, YU€Ta U
HCII0JIB30BAaHUA apXUBHBIX JOKYMCHTOB,

0) 3ampammBaTh y paOOTHHKOB AJMWUHUCTpAIMH CBEIACHUS, HEOOXOIMMBIC ISt
paboThel ApXHBa;

B) AaBaTb PCKOMCHAAIIMKU COTpYAHHUKAM AI[MI/IHI/ICTpaHI/II/I o BOIIPpOCaM,
OTHOCAIIMMCA K KOMIICTCHILIM ApXI/IBa;

') ”HPOPMUPOBATH COTPYTHUKOB AIMUHHUCTPALMHA O HEOOXOIUMOCTH Tepeaun
JOKYMEHTOB B ApXUB.
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